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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2020
Dyrektora Miejsko — Gminnej Biblioteki Publicznej w Pilicy

z dnia 4 maja 2020 r.

PROCEDURA WZNOWIENIA PRACY BIBLIOTEKI, SPECYFIKI PRACY

BIBLIOTEKARZY ORAZ POSTEPOWANIA ZE ZBIORAMI BIBLIOTECZNYMI W

10.

11.

KONTEKSCIE ZALECEN EPIDEMIOLOGICZNYCH

Czesciowemu wznowieniu pracy podlega wylacznie Miejsko — Gminna Biblioteka
Publiczna w Pilicy z siedzibg przy ul. Zawiercianskiej 12, 42-436 Pilica.

Filie biblioteczne tj. Filia Nr 1 w Wierbce oraz Filia Nr 3 w Stawniowie pozostajg
nieczynne dla czytelnikow do odwolania.

Od dnia otwarcia biblioteki, praca wykonywana bedzie wylacznie w zakresie
wypozyczen i zwrotow ksigzek. Bez spotkan, imprez okolicznosciowych, warsztatow,
szkolen itp.

Czytelnicy umawiajg wizyte telefonicznie. Na drzwiach biblioteki bgdzie umieszczony
dzwonek, ktérym nalezy zasygnalizowal swoje przybycie. Do budynku czytelnik
zostanie wpuszczony przez pracownika biblioteki.

. W gléwnym holu znajdowaé sie bedzie $rodek do dezynfekcji. Po wejsciu do

budynku, kazdy czytelnik zobowigzany jest do dezynfekeji rak.

W widocznym miejscu beda umieszczone informacje o przestrzeganiu zasad
bezpieczenstwa.

Kazdg osobe obstuguje dwoch bibliotekarzy z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
Jeden bibliotekarz przyjmuje ksigzki od czytelnika (,,droga brudna”), drugi zas
wypozycza ksigzke czytelnikowi (,droga czysta™). Po kazdym kontakcie z ksigzka
konieczna jest dezynfekcja rekawic oraz powierzchni, z ktéra ksigzka miafa kontakt.
Pracownicy wykonujg swojg prace przy odpowiednim zabezpieczeniu i zachowaniu
wszelkich zasad bezpieczenistwa, zaopatrzeni w rekawice jednorazowe, maski lub
przylbice, oddzieleni od czytelnika ostona z plyty pleksi.

W bibliotece, w wydzielonym miejscu, moze przebywaé tylko jeden czytelnik
w maseczce lub innym zabezpieczeniu zastaniajacym nos i usta oraz rekawiczkach
ochronnych. Pozostali powinni czeka¢ na zewnatrz w bezpiecznej odleglosci,
minimum 2 m od siebie.

Czytelnicy nie bedg wpuszczani do czytelni, nie beda réwniez dostepne stanowiska
komputerowe. Ksigzki beda udostepniane jedynie przez pracownika biblioteki. Bez
wolnego dostepu do podtek dla czytelnikow.

W bibliotece beda wyznaczone i odpowiednio przygotowane miejsca na
przechowywanie zwracanych zbioréw. Miejsce powinno by¢ wydzielone,
zabezpieczone i odpowiednio oznaczone. Kwarantanna kazdej ksigzki trwa 7 dni od
daty zwrotu.

Zwracane ksigzki czytelnik przekazuje bibliotekarzowi, ktéry odnosi je do
przygotowanego miejsca ich sktadowania. Nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych
publikacji preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.
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Zwrécone ksiazki bedg wkladane do pudetek lub workow foliowych, zaznaczajgc na
nich termin ich przyjecia, a nastepnie przeniesione do wydzielonego miejsca
sktadowania. Po 7 dniowej kwarantannie zostang wigczone do ksiggozbioru. Zwracane
ksiazki ukladane beda wg daty zwrotu, tak aby do tych zwracanych najwczesniej byt
tatwy dostep.

W wyznaczonych 10 minutowych przerwach w odstepach 2 godzinnych, pracownicy
biblioteki bezwzglednie bgda dokonywaé dezynfekcji catosci pomieszczen, sprzetu,
blatéw, klamek, drzwi, poreczy oraz innych uzywanych przedmiotow.

Jednorazowe Srodki ochrony oraz inne zuzyte materialty umieszczamy w specjalnie
wyznaczonych pojemnikach, po zakonczeniu pracy wynosimy i wyrzucamy do
kontener6w na $mieci.

W ciagu dnia zalecane jest wietrzenie wszystkich pomieszczen biblioteki.

Bibliotekarze beda prowadzi¢ rejestr oséb odwiedzajacych biblioteke, zawierajacy
imi¢ i nazwisko czytelnika oraz godzine wizyty.

Biblioteka bedzie otwarta od poniedziatku do piatku, we wskazanych godzinach:
e poniedzialek 9:00 — 15:00

e wtorek 11:00 - 17:00

e Sroda 9:00 — 15:00

e czwartek 9:00 — 15:00

e piatek 9:00 — 15:00

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg przestrzegaé ogdlnych zasad bezpieczenstwa:

e przed rozpoczgeiem pracy, tuz po przyjéciu do pracy obowigzkowo nalezy umyé
rece wodg z mydlem (minimum 30 sekund);

e nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przylbicg oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkoéw;

e zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcy i wspotpracownikow;

e regularnie czesto i dokladnie my¢ rece wodg z mydlem zgodnie z instrukcjg
znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie;

e podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyé rece;

e unika¢ dotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu;

e w przypadku zauwazenia u siebie objawdw choroby o charakterze wirusowym nie
przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie telefonicznie ze stacja
sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac o objawach.

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku

pracy niepokojacych objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem zastanie on

niezwlocznie odsuniety od pracy i odestany transportem indywidualnym do domu lub

w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik bedzie oczekiwal na transport

w wyznaczonym, odizolowanym od innych o0séb pomieszczeniu. W takim przypadku

praca biblioteki zostanie wstrzymana, a nastepnie powiadomiona bedzie wlasciwa

miejscowa powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna w celu uzyskania dalszych
instrukcji i polecen.
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